
OA填报研究参与者补助操作手册
一、PI或PI授权的经费管理员登录OA网站：http://192.168.160.58:8085

流程 →  新建  →   财务流程 →    科研经费报销单



二、科研经费报销单

XXX临床试验项目研究参与者交通补助报销

�搜索选择项目信息

填写报销金额 上传涉及报销发票

本次实际报销总金额**元，
经办人员签字***
PI签字***            签字日期***

发票右上角注明



用户信息：研究参与者姓名、收款银行卡号及开户行（务必核对银行卡号信息，避免出纳打款不成功）、金额、备注：如有患者银行卡注
销情况可填报家属信息，注明与患者关系及证明信息。

项目主协议

PI签字版研究参与者补助发放情况说明+补助发放明细表



三、研究参与者补助发放情况说明填写  示例

经费管理员签字

PI签字



研究参与者补助发放明细表填写  示例：姓名、身份证号、银行卡号、开户行          以上信息务必检查核对无误

PI签字 报销金额 报销金额大写


